
  

別紙２ 

香美市新型インフルエンザ等対策本部各班の事務分掌 

 

各班共通 

１ 班内職員の動員、配備に関すること 

２ 所管事項に関する被害状況及び新型インフルエンザ等対策活動等の情報収集・とり 

まとめに関すること  

３ 所管施設の感染対策の点検に関すること 

４ 来庁者の感染対策に関すること 

５ 県への応援要請（部・班が独立して行う活動内容に関する応援要請）に関すること 

６ 所掌事務に係る新型インフルエンザ等対策に関すること 

７ 日ごとの記録と整理に関すること 

※ 対策の進行状況により、他班の応援が可能な状況にあるときは、積極的に応援活動を行 

う。 

 

事務局 

【本部班】（防災対策課）（健康推進課）  

１ 新型インフルエンザ等対策本部（以下「対策本部」という。）の設置・閉鎖に関すること 

２ 対策本部会議の庶務に関すること  

３ 対策本部の事務の総合調整及び各部との連絡に関すること 

４ 対策本部運営及び対策本部長の命令伝達に関すること 

５ 総合的な感染対策の立案及び各対策部間の情報のとりまとめ・調整に関すること 

６ 新型インフルエンザ等関連情報の収受及び伝達に関すること 

７ 県、他市町村、警察、消防等との連絡調整に関すること 

８ 応援派遣の要請に関すること 

９ 防災行政無線の運用に関すること 

10 各部からの情報のとりまとめに関すること 

11 罹患者、死亡者等の情報の管理に関すること 

12 感染状況のとりまとめに関すること 

13 新型インフルエンザ等対策行動計画の見直しに関すること 

※ 対策本部を設置しない場合も上記５～１３の事務は防災対策課・健康推進課は連携して

実施する。 

 

 



  

市民生活部 

【医療救護班】（健康推進課) 

１ 総合的な感染対策の立案及び各対策部間の情報のとりまとめ・調整に関すること（本部

班の補佐） 

２ 特定接種・住民接種に関すること 

３ 感染対策、まん延防止に関すること 

４ 相談窓口の開設・閉鎖に関すること 

５ 香美郡医師会・医療機関との連携・調整に関すること 

６ 新型インフルエンザ等対策に係る薬品等の備蓄、調達に関すること  

７ 患者の搬送の協力に関すること 

８ 在宅で療養する患者への支援に関すること 

９ 新型インフルエンザ等対策行動計画の見直しに関すること 

 

【福祉班】(福祉事務所)（高齢介護課）（健康推進課） 

１ 要配慮者の罹患状況・安否確認の把握に関すること 

２ 要配慮者の生活支援、搬送、死亡時の対応に関すること 

３ 火葬能力が限界を超え、一時的に遺体を安置する場合、遺体の収容、検死検案所の開設・ 

運営に関すること  

 

【市民班】(市民保険課) 

１ 市民の安否情報に関すること 

２ 死亡者の名簿の作成に関すること 

３ 遺体の埋火葬の手続きに関すること 

 

総務部 

【総務班】(総務課、議会事務局) 

１ 職員の罹患状況の把握に関すること 

２ 職員等の動員及び罹患職員の措置に関すること 

３ 議会との連絡調整に関すること 

４ コンピュータシステム等の保守及び復旧に関すること 

５ 新型インフルエンザ等対策従事職員の手当・健康管理・公務災害その他バックアップ業

務に関すること 

 

 



  

【広報広聴班】(総務課) 

１ 感染情報等の広報に関すること 

２ 自治会等からの感染情報の収集に関すること 

３ 報道機関等への情報の提供に関すること 

４ 広報体制の構築に関すること  

 

【管財班】 (財政課)  

 ＜特に緊急事態宣言が発令されている場合＞ 

１ 新型インフルエンザ等対策物資の調達・管理及び輸送配給に関すること 

２ 庁舎等施設内における感染対策に関すること 

 

【特命班】（地域創生課他） 

１ 対策本部長の指示による特命に関すること 
２ 他班の応援協力に関すること 

 

教育部 

【学校教育班】(教育振興課、学校給食センター) 

１ 児童・生徒・教職員等の罹患状況の把握に関すること 

２ 学校・給食センターの感染対策に関すること 

３ 罹患教職員等の措置及び教職員等の動員に関すること 

４ 学校・学校給食センターの閉鎖、再開に関すること 

５ 学校における児童・生徒の集団接種（住民接種）の実施に関すること 

 

【幼保支援班】(教育振興課、保育所、子育てセンター) 

１ 保育に関する総合調整に関すること 

２ 園児・園職員の罹患状況の把握に関すること 

３ 罹患園職員の措置及び園職員の動員に関すること 

４ 保育園・子育てセンターの感染対策に関すること 

５ 保育士の動員計画に関すること 

６ 保育園・子育てセンターの閉鎖、再開に関すること 

７ 応急保育に関すること 

８ 乳幼児に係る相談に関すること 

９ 保育園における園児の集団接種（住民接種）の実施に関すること 



  

【生涯学習振興班】(生涯学習振興課、中央公民館、図書館、美術館) 

１ 所管施設の閉鎖、再開に関すること 

２ 社会教育関係団体との連絡調整に関すること 

３ 所管施設の活用に関すること 

 

商工観光部 

【商工観光班】（商工観光課、農林課、農業委員会） 

＜特に緊急事態宣言が発令されている場合＞ 

１ 商工会、観光業団体との連絡調整に関すること   

２ 農林業関係団体との連絡調整に関すること 

３ 観光客に対する感染対策に関すること 

４ 買占め、売り惜しみの監視に関すること 

５ 消費生活に関する相談、苦情処理に関すること 

 

水道部 

【上下水道班】(上下水道局) 

＜特に緊急事態宣言が発令されている場合＞ 

１ 罹患職員の措置及び職員等の動員に関すること 

２ 水道業者団体との連絡調整に関すること 

 

消防部 

【消防部】(消防本部・消防署) 

１ 人命救助に関すること 

２ 患者の救護等のとりまとめに関すること 

３ 消防関係職員及び消防団員の動員及び応援職員の受入れその他消防部の庶務に関 

すること 

 

 

 



  

香北対策支部 

【市民生活班】（香北支所） 

管轄区域内において、事務局、市民生活部、総務部が所管する対策のうち必要な事務に関

すること 

 

【地域振興班】（香北支所） 

管轄区域内において、産業振興部、水道部が所管する対策のうち必要な事務に関すること 

 

【香北分室】（教育委員会香北分室） 

管轄区域内において、教育部が所管する対策のうち必要な事務に関すること 

 

物部対策支部 

【市民生活班】（物部支所） 

管轄区域内において、事務局、市民生活部、総務部が所管する対策のうち必要な事務に関

すること 

 

【地域振興班】（物部支所） 

管轄区域内において、産業振興部、水道部が所管する対策のうち必要な事務に関すること 

 

【物部分室】（教育委員会物部分室） 

管轄区域内において、教育部が所管する対策のうち必要な事務に関すること 

 

 

 

 

 


