
「かみんぐBABY木のギフト」注文フローチャート

申込者(保護者) 香美市 事業者

自己負担 自己負担

ありの場合 なしの場合

申込 連絡

メールor郵便 メールor郵便

あり なし

連絡

郵便

郵送

注文書とﾒｯｾｰｼﾞｶｰﾄﾞ

振込 振込

※振込手数料は事業者負担

連絡 郵送

メールor郵便 注文書とﾒｯｾｰｼﾞｶｰﾄﾞ

受取 送付

※送料は事業者負担

郵送、メール

振込

※振込手数料

は市負担

翌々月２５日までに

市負担分支払 入金確認

特設HPを見て
製品を選ぶ

申込の受理

自己負担の有無

自己負担額
の

振込み

自己負担額の
振込先を連絡

注文書と
ﾒｯｾｰｼﾞｶｰﾄﾞ
を送る

入金確認
（振込手数料
は差引かれて
振込まれ
ます。）

申込み
の
完了 注文書と

ﾒｯｾｰｼﾞｶｰﾄﾞ
を送る

注文連絡

参考資料

受注・製作

製品の受取 完成・納品

報告書、請求書内容確認 報告・請求

※納期が少し遅れる場合は、市が申込者と相談の上、申込者の了解を得られれば注文する。

待てない場合、製品の変更をお願いする。

※材料不足などの理由で製作が困難な場合は、市から申込者に謝罪し製品の変更をお願いする。

※製品の登録を取り下げる場合は、HPの削除を行う。

※契約を終了する場合は、別途協議する。

※希望製品を確認する。

（自己負担の有無）

※「製品が届かない」、

「長期不在」、「住所間

違い」などの問題が発生

した場合は、市担当者に

※2週間以上が経過しても

入金がない場合は、市担

当者に相談する。※希望製品を確認する。

※３週間以上が経過しても入金がない場合は、

市担当者に相談する。

※翌月10日までに前月納品分を取りまとめて、報

告する。報告書には、市支払い分の請求書と受け

取りの確認が分かる書類(郵便追跡サービス等)を添

付する。


