
仕様書

１．業務名 令和8年度香美市立美術館警備委託業務

２．警備箇所 施設名称 ：香美市立美術館（プラザ八王子内）

所 在 地 ：香美市土佐山田町262番地1

３．配置人員 常駐1名（施設警備業務2級資格取得者に限る）

４．契約期間 業務期間 令和8年4月18日～令和9年3月21日

当館主催の展覧会会期中（土・日・祝祭日）の６３日間とする。また、勤務時間は

午前8時30分から午後5時15分までの7時間45分（昼休憩１時間を除く）とする。

施設の工事や台風等により開館できない日は、予備日に振り替える。

第117回 「森に行きましょう」 期間： 令和8年4月18日 ～ 6月7日

第118回 「家族のかたち」 期間： 令和8年6月20日 ～ 8月9日

第120回 「ホスピタルアート・癒しの力　小笠原まき」　 期間： 令和8年10月31日 ～ 12月20日

第121回 「アーティストブック展vol.2」 期間： 令和9年2月17日 ～ 3月21日

3月14・20・21日は予備日

５．業務内容等 入館者の安全確保及び展示作品の保護を目的とし、主に展示室内において、

①定時（午前8時30分より午後5時15分）による開錠、閉錠業務を実施する。

開閉場所は、西駐車場・職員用西通用口（セコム機械操作による）・正門・北門・南門

・1階自動ドア・1階社会福祉協議会事務所（照明点灯及びロビー空調設備操作時）

②入館者の指導を行う。

③身体障害者等への補助及び案内を行う。

④不定時に館内外を巡回する。

⑤収蔵庫付近の警戒に努める。

⑥緊急時の対応及び避難誘導を行う。

⑦駐車場の誘導を行う。

⑧上記以外の部屋の開錠を部外者が求めた場合、美術館職員の許可を受けて行う。

⑨業務日誌を提出する。

６．委託料の 履行状況に応じ、月払いとする。

　　支払い

７．その他 警備員が社用車で出勤する場合は西側駐車場を利用可能とする。

次の業務を実施する。

令和8年度香美市立美術館警備委託業務



R8年間事業計画＿香美市立美術館 1 出勤表　＞　年間事業計画(庁内用).xls 健診予定の確認(駐車場の調整） 本紙印刷日：

予定 警備 営業 展示 予定 警備 日数 展示 予定 警備 日数 展示

1 水 0 1 金 1 1 月 休館日

2 木 2 土 1 1 2 火 1

3 金 3 日・憲法 (休日ではなく通常の日曜となる） 1 1 3 水 1

4 土 WS受付開始� 4 月・みど (休日) 1 1 4 木 1

5 日 5 火・こど (休日) 1 1 5 金 1

6 月 休館日 6 水・振替 (休日：館長、事務は休み) 1 1 6 土 1 1

7 火 7 木 休館日(5/4休日勤務手当の対象日） 7 日 第117回　終 1 1

8 水 8 金 (5/5休日勤務手当の対象日） 1 8 月 休館日

9 木 9 土 1 1 9 火

10 金 10 日 森下さん講演会 1 1 10 水

11 土 ギャラリートーク受付開始� 11 月 休館日 11 木

12 日 12 火 1 12 金

13 月 13 水 1 13 土 臨時休館

14 火 14 木 1 14 日 　〃

15 水 15 金 1 15 月 休館日

16 木 16 土 1 1 16 火

17 金 17 日 1 1 17 水

18 土 第117回開・ギャラリートーク 1 1 18 月 休館日 18 木

19 日 1 1 19 火 1 19 金

20 月 休館日 20 水 1 20 土 第118回開展 1 1

21 火 1 21 木 1 21 日 1 1

22 水 1 22 金 1 22 月 休館日

23 木 1 23 土 1 1 23 火 1

24 金 校長会 1 24 日 1 1 24 水 1

25 土 1 1 25 月 休館日 25 木 1

26 日 1 1 26 火 1 26 金 1

27 月 休館日 27 水 1 27 土 1 1

28 火 1 28 木 1 28 日 1 1

29 水・昭和 1 1 29 金 1 29 月 休館日

30 木 1 30 土 1 1 30 火 1

31 日 1 1

5 11 13 27 6 15

予定 警備 営業 展示 予定 警備 日数 展示 予定 警備 日数 展示

1 水 1 1 土 1 1 1 火 1

2 木 1 2 日 1 1 2 水 1

3 金 1 3 月 休館日 3 木 1

4 土 1 1 4 火 1 4 金 1

5 日 1 1 5 水 1 5 土 - 1

6 月 休館日 6 木 1 6 日 - 1

7 火 1 7 金 1 7 月 休館日

8 水 1 8 土 1 1 8 火 1

9 木 1 9 日 第118回　終 1 1 9 水 1

10 金 1 10 月 休館日 10 木 1

11 土 1 1 11 火・山の (休日) 搬出 11 金 1

12 日 1 1 12 水 12 土 - 1

13 月 休館日 13 木 13 日 - 1

14 火 1 14 金 14 月 休館日

15 水 1 15 土 臨時休館 15 火 1

16 木 1 16 日 　〃 16 水 1

17 金 1 17 月 休館日 17 木 1

18 土 1 1 18 火 18 金 1

19 日 1 1 19 水 19 土 - 1

20 月・海の 1 1 20 木 20 日 - 1

21 火 休館日 21 金 21 月・敬老 - 1

22 水 1 22 土 第119開展 - 1 22 火・国民 - 1

23 木 1 23 日 - 1 23 水・秋分 - 1

24 金 1 24 月 休館日 24 木 休館日(9/21休日勤務手当の対象日)

25 土 1 1 25 火 1 25 金 1

26 日 1 1 26 水 1 26 土 - 1

27 月 休館日 27 木 1 27 日 - 1

28 火 1 28 金 1 28 月 休館日

29 水 1 29 土 - 1 29 火 1

30 木 1 30 日 - 1 30 水 1

31 金 1 31 月 休館日

9 27 4 16 0 26

0 休日勤務手当日数（予算要求用）
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令和8年3月17日

2026年４月 アトリエ 2026年５月 アトリエ 2026年６月 アトリエ

９月以降に電力停止(土日祝から２日間)

R8年間事業計画＿香美市立美術館 1 出勤表　＞　年間事業計画(庁内用).xls 健診予定の確認(駐車場の調整） 本紙印刷日：

予定 警備 営業 展示 予定 警備 日数 展示 予定 警備 日数 展示

1 木 1 1 日 1 1 1 火 1

2 金 1 2 月 休館日 2 水 1

3 土 - 1 3 火・文化 (休日) 1 1 3 木 1

4 日 - 1 4 水 (11/3休日勤務手当の対象日） 1 4 金 1

5 月 休館日 5 木 1 5 土 1 1

6 火 1 6 金 絵手紙 1 6 日 1 1

7 水 1 7 土 1 1 7 月 休館日

8 木 1 8 日 1 1 8 火 1

9 金 1 9 月 休館日 9 水 1

10 土 - 1 10 火 1 10 木 1

11 日 - 1 11 水 1 11 金 1

12 月・スポ 第119回　終　　門の開閉 - 1 12 木 1 12 土 1 1

13 火 休館日 13 金 1 13 日 1 1

14 水 14 土 1 1 14 月 休館日

15 木 15 日 1 1 15 火 1

16 金 16 月 休館日 16 水 1

17 土 臨時休館 17 火 1 17 木 1

18 日 　〃 18 水 1 18 金 1

19 月 休館日 19 木 陽まわり 1 19 土 1 1

20 火 20 金 1 20 日 第120回　終 1 1

21 水 21 土 1 1 21 月 休館日

22 木 22 日 1 1 22 火

23 金 23 月・勤労 1 1 23 水

24 土 臨時休館 24 火 休館日 24 木

25 日 　〃 25 水 1 25 金

26 月 休館日 26 木 1 26 土 臨時休館

27 火 27 金 1 27 日 12/27～1/5年末年始休館

28 水 28 土 1 1 28 月 本庁御用納め

29 木 29 日 1 1 29 火

30 金 30 月 休館日 30 水

31 土 第120回開展 1 1 31 火 1

1 12 11 26 6 18

予定 警備 営業 展示 予定 警備 日数 展示 予定 警備 日数 展示

1 金 1 月 休館日 1 月 休館日

2 土 2 火 県 2 火 1

3 日 3 水 3 水 1

4 月 本庁御用始め 4 木 展 4 木 1

5 火 1/5まで年末年始休館・火曜週休日 5 金 5 金 1

6 水 6 土 12 6 土 1 1

7 木 7 日 日 7 日 1 1

8 金 山 8 月 休館日 間 8 月 休館日

9 土 9 火 9 火 1

10 日 高 10 水 10 水 1

11 月・成 11 木・建国 休館日？ 11 木 1

12 火 休館日 ? 12 金 搬入・展示 12 金 1

13 水 13 土 　〃 13 土 1 1

14 木 14 日 　〃 14 日 予備 1

15 金 15 月 休館日 15 月 休館日

16 土 臨時休館 16 火 16 火 1

17 日 　〃 17 水 第121回　開 1 17 水 1

18 月 休館日 18 木 1 18 木 1

19 火 19 金 1 19 金 1

20 水 20 土 1 1 20 土・春分 予備 1

21 木 市展＿展示 21 日 1 1 21 日 第121回　終・搬出 予備 1

22 金 市 22 月 休館日 22 月 休館日

23 土 23 火・天皇 （休日：館長、事務休みor振替） 1 1 23 火 搬出

24 日 展 24 水 1 24 水

25 月 休館日 25 木 1 25 木

26 火 市展＿撤去？ 26 金 1 26 金

27 水 県展_搬入(10-16時) 27 土 1 1 27 土 臨時休館

28 木 　〃 県 28 日 1 1 28 日 　〃

29 金 29 月 休館日

30 土 県展_開展(9:30~16:00) 展 30 火

31 日 　〃 31 水
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令和8年3月17日

10月

12月以降にエレベーター停止（2週間)


