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「令和７年度香美市公立保育園保育業務支援システム導入 

及び運用保守委託業務」に係るプロポーザル実施要領 

 

１．目的 
 令和７年度香美市公立保育園保育業務支援システム導入及び運用保守委託業務（以下、

「本業務」という。）は、香美市公立保育園への保育業務支援システムの導入により、保護

者の施設利用に際しての利便性を向上させるとともに、保育職員の業務負担軽減や単純作

業の省力化を図り、保育業務に専念できる環境の構築及び保育の質の向上を図ることを目

的とする。 

本実施要領は本業務を行う事業者を、プロポーザル方式により、公正かつ公平な方法で

選定するために、必要な事項を定めるものとする。 

 

２．業務概要 
（１）業務名 

    令和７年度香美市公立保育園保育業務支援システム導入及び運用保守委託業務 

 

（２）委託業務内容 

   別紙「香美市公立保育園保育業務支援システム導入及び運用保守委託業務仕様書」

（以下、「仕様書」という。）のとおり 

 

（３）業務期間 

    契約締結日の翌日から令和８年３月３１日まで 

    なお運用開始は令和８年１月１日からとし、令和７年度のシステム運用保守業務に

係る費用は本契約に含める。 

    令和８年度以降のシステム運用保守業務（サービス利用契約）については別途契約

する。 

 

（４）業務委託予算概要（提案上限額） 

２，５６２，０００円（消費税及び地方消費税を含む） 

 

（５）事業所管課 

所在地   〒７８２－８５０１ 高知県香美市土佐山田町宝町１丁目２番１号 

担当課   香美市教育委員会教育振興課幼保支援班 

電話番号  ０８８７－５３－１０８８ 

ＦＡＸ   ０８８７－５７－０１２３ 

Ｅ-mail   yoho@city.kami.lg.jp 

 

３．参加資格 
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 本プロポーザルへの参加は、次に掲げる条件を全て満たしている者とする。 

（１）地方自治法施行令(昭和２２年政令第１６号)第１６７条の４の規定に該当しない者

であること。 

 

（２）本市の「令和６・７年度物品等業務入札参加資格名簿」に登録がある者であること。

ただし、登録がない者は、５.（２）参加表明書に加えて、下記の書類を提出すること。 

① 納税証明書（写し可）（登記簿に記載されている本社（委任先がある場合は委任先
を含む。）所在地の国税・都道府県税及び市区町村税に係る滞納のない旨を証する

もの）※３ヶ月以内発行のもの 

② 財務諸表（決算書）※直前１年分の決算財務諸表 

③ 登記簿謄本（履歴事項全部証明書）（写し可）※３ヶ月以内発行のもの 

④ 印鑑証明書（写し可）※３ヶ月以内発行のもの 

 

（３）会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づく更生手続開始、民事再生法（平

成１１年法律第２２５号）に基づく再生手続開始、破産法（平成１６年法律第７５号）

又は会社法（平成１７年法律第８６号）に基づく更生手続開始、再生手続開始、破産

手続開始又は特別清算開始の申立てをしていない者及びこれらの申立てがなされてい

ない者であること。 

 

（４）香美市事業等からの暴力団の排除に関する規則（平成２５年香美市規則第５号）第

４条に掲げる排除措置対象者に該当しないこと。 

 

（５）参加表明書等の提出時において、香美市入札参加資格停止等措置要綱（平成１８年

香美市告示第２３８号）に基づく指名停止等の措置を受けていないこと。なお、参加

表明書等の提出期限の日から契約締結までの間に、香美市から指名停止等の措置を受

けたときは、参加資格を喪失するものとする。 

 

（６）ISO/IEC27001：2013（ISMS）及び一般財団法人日本情報経済社会推進協会が認証す

るプライバシーマークの認証を取得していること。 

 

４．プロポーザル審査の実施スケジュール  
内 容 日 程 

プロポーザルの公告、質問の受付開始 令和７年９月１１日（木） 

質問の受付期限 令和７年９月１９日（金）午後５時 

質問に対する回答 令和７年９月２４日（水） 

参加表明書の提出期限 令和７年９月２９日（月）午後５時 
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企画提案書、見積書提出締め切り 令和７年１０月１０日（金）午後５時 

プレゼンテーション審査（予定） 令和７年１０月中旬 

選定結果通知（予定） 令和７年１０月中旬 

契約締結 令和７年１０月下旬  
５．参加手続き等 
（１）質問書の提出及び回答 

 本プロポーザルの内容について質疑がある場合は、次により質問書を提出すること。

なお、質疑がない場合は、質問書の提出は不要とする。 

① 提出期限    令和７年９月１９日（金）午後５時 

② 提出先     香美市教育委員会教育振興課幼保支援班 

③ 提出方法    質問書（別紙１）により、電子メールにて提出すること。 

なお、送信後は確認のため、担当部局まで電話連絡をすること。 

④ 質問への回答  質問に対する回答は、令和７年９月２４日（水）までに香美市ホ 

ームページに掲載する。なお、質問に対する回答は、本実施要領

等の追加または修正とみなす。 

  

（２）参加表明書の提出 

① 提出期限    令和７年９月２９日（月）午後５時 

② 提出場所    香美市教育委員会教育振興課幼保支援班 

③ 提出方法    持参又は郵送（簡易書留）により提出すること。持参する場合 

は、土曜日、日曜日を除く各日午前８時３０分から午後５時まで

とする。なお、封筒の表には、本業務のプロポーザルに係る書類

が入っていることが分かるように記載すること。 

④  提出書類及び部数 

ア. 参加表明書（様式１）   １部 

イ. 会社概要書（様式２）及び会社パンフレット  １部 

ウ. その他確認書類 

本市の「令和６・７年度物品等業務入札参加資格名簿」に登録がない者について

は、３．（２）のとおり提出すること。 

 

（３）参加表明後の辞退 

参加表明書提出後に参加を辞退する場合は、参加辞退届出書（様式任意、辞退理由

必須）を１１.の提出先まで電子メールにて提出し、送信後は確認のため、電話連絡を

すること。 

 

（４）企画提案書等の提出 
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① 提出期限   令和７年１０月１０日（金）午後５時 

② 提出場所   香美市教育委員会教育振興課幼保支援班 

③ 提出方法    持参又は郵送（簡易書留）により提出すること。持参する場合は、 

土曜日、日曜日及び国民の祝日を除く各日午前８時３０分から午

後５時までとする。なお、封筒の表には、本業務のプロポーザル

に係る書類が入っていることが分かるように記載すること。 

④ 提出書類   

 下記の書類を各６部（正本１部、副本５部）提出すること。  

ア. 企画提案書（様式任意） 

イ. 機能要件対応表（様式３） 

各要件への対応状況を記入の上、提出すること。 

また、機能要件対応表のみ企画提案書等とは別に入力した電子データを１１.の提

出先まで電子メールにて提出すること。 

ウ. 見積書（様式任意） 

・令和７年度に発生する費用の合計を記載し、システム導入業務に係る費用（研

修、帳票、初期設定等）、システム運用保守業務に係る費用及びその他諸経費

の内訳を明記すること。 

・令和８年度以降のシステム運用保守業務に係る費用の月額（税込価格）を記載

すること。 

   

（５）企画提案書等（任意様式）作成にあたっての留意点 

① 企画提案書 

ア. 企画提案書の様式は任意とし、提案書本編はＡ４判、横書き、両面印刷で６０ペ
ージ以内（表紙、中表紙及び目次は含まない）とし、ページ番号を付与すること。

なお、必要に応じてＡ３の用紙を使用する場合はＡ４の大きさに折り込むこと。 

イ. 本文中に使用する文字フォントサイズは図面や表を除き１１ポイント以上とす
る。 

ウ. 使用する言語及び通貨は、日本語及び日本国通貨とすること。ただし専門用語等
に英字を用いることは構わない。 

エ. 表題は、「令和７年度香美市公立保育園保育業務支援システム導入及び運用保守
委託業務に関するプロポーザル企画提案書」とすること。 

オ. 評価作業者が漏れなく正確に評価できるよう、７.（１）の評価基準の各項目順

に編集すること。 

カ. 本市の提示した仕様書の全面コピーや「仕様書のとおり」といった記述に終始し
ないこと。 

キ. 企画提案書は、専門的な知識を持たない者でも理解できるよう、極力分かりやす
い表現で記載すること。 

② 機能要件対応表（様式３） 
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ア. 各項目について、「〇：対応可」「×：対応不可」「△：その他」のいずれかを記
載すること。 

イ. 「△」を記載した場合は、内容が分かるよう、備考欄に詳細を記載すること。 

ウ. 記載されている要件を確認し、「ＰＣとタブレットで利用可能な機能が異なるシ
ステムにおいて、どちらかの端末でしか対応できない要件」や「特定の別システ

ムとの連携が必要となる要件」、「ブラウザ版とアプリ版のいずれかでしか利用が

できない要件」については、「△」を記載すること。 

エ. 機能要件対応表は、専門的な知識を持たない者でも理解できるよう、極力分かり
やすい表現で記載すること。 

      

６．審査及び候補者の決定 
（１）審査方法 

提出された企画提案書等の内容及びプレゼンテーションから総合的に審査を行い、

業務委託候補者を決定する。 

 

（２）プレゼンテーションの実施 

① 日程・会場 

令和７年１０月中旬 

香美市役所内会議室 

 ※正式な日程説明時間等は後日調整の上、提案者に連絡する。 

② 提案説明 参加人数は１社３名程度とする。 

時間はプレゼンテーション４０分、質疑１０分（予定） 

③ 内容 

ア. 企画提案書の内容説明、システムのデモンストレーション及び質疑応答 

イ. デモンストレーションでは、以下の内容を実施すること 

ａ) システム概要（画面構成など）の説明 

ｂ）各機能の説明 

  ・保護者との連絡機能（お知らせ配信、欠席遅刻連絡等） 

  ・登降園管理機能 

  ・保育ドキュメンテーション（保育記録） 

ｃ）その他本市に有益となる独自性がある機能 

※タブレットとＰＣで利用可能な機能が異なる場合や画面構成・操作方法が異な

る場合は、画面を用いてそれらの詳細を必ず説明すること。 

 

（３）その他 

 提出書類に沿って説明すること。追加提案や追加資料の説明・配布は原則認めない。

なお、プロジェクター、ＨＤＭＩケーブル及びスクリーンは本市で準備する。その他必

要なもの（ＰＣ等）は提案者が準備すること。提案者からの要望があれば、事前に接続
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テストを実施する。 

 

７．業務委託候補者選定方法  
（１）選定の基準 

プレゼンテーションを実施し、香美市公立保育園保育業務支援システム導入及び運用保守

委託業務審査委員会（以下、「審査委員会」という。）により表１の評価基準に基づき総合評

価方式で審査を行う。 

 

表１ 評価基準 

No. 評価項目 評価内容 配点 

１ 

業務提案 

（目的・実施方

針） 

・実施方針が本業務の目的や実施内容と一致している

か。 
５０ 

・導入や運用保守に対する方針が明確に提案されている

か。 

２ 導入実績 
・全国での導入施設数は豊富にあるか。 

・他自治体への導入実績数が豊富にあるか。 
４０ 

３ 業務実施体制 

・体制及び役割分担が、それぞれの業務内容と整合して

いるか。 

・それぞれの業務を効果的に遂行可能な体制、人員配置

がされているか。 

４０ 

４ スケジュール 

・導入に関するスケジュール、作業工程が明確に示され

ているか。 

・本事業の目的達成に向けて合理的な計画となっている

か。 

４０ 

５ システム機能① 

・利用者のことを考えた工夫がなされ、利用者が使いや

すいシステムとなっているか。 

・システムの運用イメージが理解できるか。 

５０ 

６ システム機能② 

・本市が示す機能要件を備えているか。 

必須機能を満たしていない場合は失格とする。 

得点：〇（配点×１．０）、△（配点×０．５）、 

×（配点×０） 

※△の場合は、詳細を備考欄に記載すること。 

３００ 

７ 導入支援 

・他自治体における導入ノウハウを踏まえた具体的かつ

有効な研修実施方法が示されているか。 

・ICT知識の乏しい者にも理解しやすく利用しやすいマ

ニュアル等が用意されているか。 

５０ 
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８ 
運用支援 

 

・ヘルプデスク等の保守サービスについて、職員及び保

護者に有益な内容が示されているか。 

・システム定着に向けて合理的な運用支援施策や体制が

用意されているか。 

６０ 

９ 拡張性 

・利便性、操作性に係る定期的な機能改善は実施されて

いるか。 

・将来的な国の動向等に対して、システムのバージョン

アップや機能追加により柔軟な対応ができるか。 

４０ 

10 
保守・セキュリテ

ィ 

・障害発生を未然に防止するための対策・提案がされて

いるか。 

・不正アクセス対策やデータバックアップ等のセキュリ

ティについて詳細が示されているか。 

４０ 

11 独自提案 
・本市の保育環境の質の向上のために特色ある新たな提 

案がなされているか 
５０ 

12 価格評価 

・今年度にかかる費用は妥当な価格であるか。 

・次年度以降にかかる費用は妥当な価格であるか。 

４０ ※以下の計算式を用いて点数を算出し評価する。 

配点×全提案者の平均価格÷当該参加者の見積価格）

（小数点以下切捨て） 

 

（２）業務委託候補者の選定 

  審査委員会の各委員がつけた評価点（８００点満点）の平均点を算出（小数点以下切捨て）

し、最も評価の高い提案者を業務委託候補者として選定し、次いで高い者を次点者とする。

また、評価点数が同点となった場合は審査委員会で協議し、委員長が決する。 

 

８．審査結果の通知  審査完了後、評価項目ごとの点数及び合格点を後日提案者全員に文書で通知する。また、香
美市ホームページで結果を公表する。 

 

９．業務委託候補者との契約締結 
（１）業務委託候補者に選定された者は、委託契約締結に向け、本市と事業内容の詳細につい

て、協議を行う。仕様書等の詳細は、業務委託候補者がこのプロポーザルで提案した内容

とすることを基本とし、本市と業務委託候補者との協議により最終決定をする。また、委

託料は、見積書で提案された金額の範囲内で改めて決定する。 

（２）契約の辞退等の理由により、第１順位の業務委託候補者と契約ができない場合は、次点

者を業務委託候補者として、手続きを進め契約を締結することがある。 

 

１０．その他留意事項 
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  （１）企画提案に要する経費については、提案者の負担とする。 

  （２）提案のあった企画提案書等については、審査結果にかかわらず返却しない。 

   

１１．提出先・問い合わせ先 
  〒７８２－８５０１ 

  高知県香美市土佐山田町宝町１丁目２番１号 

香美市教育委員会教育振興課幼保支援班 担当：丸山 

    電 話 ：０８８７－５３－１０８８   

F A X ：０８８７－５７－０１２３ 

E-mail:yoho@city.kami.lg.jp 

 


