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令和６年４月１日 

 

美良布保育園 重要事項説明書 

 

 

 保育・教育の提供の開始にあたり、当園が説明すべき内容は、次のとおりです。 

 

 

１ 運営主体 

事 業 者 の 名 称 香美市 

事 業 者 の 所 在 地 高知県香美市土佐山田町宝町 1丁目 2番 1号 

事業者の電話番号・ＦＡＸ ℡0887-53-1088（担当課直通）・Fax0887-57-0123 

代 表 者 氏 名 香美市長 依光 晃一郎 

 

２ 利用施設 

種 別 保育所 

名 称 美良布保育園 

所 在 地 香美市香北町美良布 1085番地 

電 話 番 号 ・ Ｆ Ａ Ｘ TEL 0887-59-3070  FAX 0887-59-3095 

施 設 長 氏 名 園 長  公文 小恵子 

利 用 定 員 （ 年 齢 別 ） 

０歳児 １歳児 ２歳児 ３歳児 ４歳児 ５歳児 

6人 12人 12人 28人 28人 36人 
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３ 施設・設備の概要  

敷地面積 3022.87㎡ 

園 舎 

構 造 鉄筋コンクリート平屋建て 

延 床 面 積 1107.34㎡ 

建 築 年 月 日 昭和 52年 3月 

施設設備の数

と 面 積 

乳 児 室 1室 56.16㎡ 

保 育 室 7室 370.87㎡ 

遊 戯 室 1室 105.00㎡ 

調 理 室 1室 48.00㎡ 

幼児用トイレ 5個 48.61㎡ 

職 員 室 1室 47.19㎡ 

設 備 の 種 類 
乳児用調乳室、沐浴室、プール（幼児用・乳児
用）、医務室、冷暖房  等 

屋 外 遊 戯 場 （ 園 庭 ） 屋外遊戯場  944.194㎡ 

 

４ 施設の目的、運営方針 

目 的 健全な保育環境の整備・運営 

運 営 方 針 

<保育目標> 

（1）生命や人権を大切にできる豊かな心を持った子ども 

（2）健康で生き生きと遊び、進んで遊びの仲間に入れる子

ども 

（3）基本的な生活の決まりを守り、最後まであきらめない

で、難しいことにも挑戦する意欲の持てる子ども 

（4）自分で考え、自分の思いや考えを表現し工夫して物事

に取り組む子ども 
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５ 職員体制 

施 設 長     1人 （資格： 保育士） 

保 育 士   22 人 （常勤：  18人、非常勤  4人） 

保 育 士 補 助     7人  （常勤：    4人、非常勤   3人） 

調理員（栄養士除く）     4人 （常勤：  3人、非常勤   1人） 

その他（作業員   ） 1人 （常勤：  1人、非常勤  0人） 

 

６ 保育を提供する日 

保育を提供する日 月曜から土曜日まで 

休  園  日 

日曜日、国民の祝日に関する法律に規定する休日、及び年末年
始（12月 29日から 1月 3日まで） 

 

①台風接近や豪雨等に伴い、「暴風警報」が発令された場合は臨時休

園です。 

②警戒レベル３「高齢者等避難」以上が発令された場合は臨時休園

です。 

 

※保育園登園までに①または②が発表された場合には児童の登園

を中止していただき、また、既に登園した後に警報が発表された

場合にはできるだけ早く迎えに来てくださるようお願いします。

（危険を感じた場合は、保護者の皆様の判断で（園からの連絡を

待たずに）お迎えに来ていただいて構いません。） 

なお、午前７時までに休園となり、その後保育時間内に①又は

②が解除された場合は給食を用意できませんので、お弁当をご持

参ください。 

 

※災害その他急迫の事情があるときは、臨時休園する場合がありま

す。 
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７ 保育を提供する時間 

（１）開所時間 

月曜日から金曜日 午前 7時 30分から午後 6時 30分まで 

土曜日 午前 7時 30分から午後 6時 30分まで 

（２）保育標準時間認定に関する保育時間 

月曜日から金曜日の保育時間（11時間） 午前 7時 30分から午後 6時 30分まで 

土曜日の保育時間（11時間） 午前 7時 30分から午後 6時 30分まで 

（３）保育短時間認定に関する保育時間 

月曜日から金曜日の保育時間（８時間） 午前 8時 30分から午後 4時 30分まで 

土曜日の保育時間（８時間） 午前 8時 30分から午後 4時 30分まで 

 

８ 利用料金 

利用料（利用者負担） 別途通知 

副食費（給食費） 別途通知（市が定める副食費に関する要綱による） 

時間外保育料 30分あたり 500円（時間外保育を認められた者のみ） 

その他必要な料金 行事内容によっては別途費用が必要な場合もあります。 

 

９ 支払方法 

口座振替払：金融機関で香美市指定の口座振替依頼書に必要事項をご記入の上、提出して

いただいた場合、ご指定の日以降の保育料を納期限（月末、12月は 25日 

      ※当日が休日の場合は翌営業日）にご指定の口座から振替させていただきま

す。 

 

納付書払 ：4月に 4月～8月分の納入通知書を、9月に 9月～3月分の納入通知書をそれ

ぞれ送付しますので、納入通知書に記載しております金融機関又は、香美市

役所・各支所でお支払いください。 
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１０ 提供する保育の内容 

児童福祉法、子ども・子育て支援法、その他関係法令等を遵守し、保育所保育指

針及び保育課程に沿って、乳幼児の発達に必要な保育・教育を提供します。 

 

 

＜毎日の保育の流れ＞ 

時間 乳児 幼児 

7:30 開園 

保育標準時間（11時間）開始 

順次登園 

 

開園 

保育標準時間（11時間）開始 

順次登園 

8:30 

 

9:00 

保育短時間（8時間）開始 

順次登園 

おやつ 

遊び（室内外）・散歩 

保育短時間（8時間）開始 順次登園 

・遊び（室内外） 

課題保育 

10:00 

10:50 

 

食事 

（年齢によって前後します） 

 

11:00  食事 

（年齢によって前後します） 

12:00 お昼寝 

（年齢によって前後します） 

 

12:30 

 

15:00 

15:20 

 

 

目覚め 

おやつ 

お昼寝 

（年齢によって前後します） 

目覚め 

おやつ 

16:00 順次降園 順次降園 

16:30 

 

18:30 

 

保育短時間終了 

 

保育標準時間終了 

閉園 

保育短時間終了 

 

保育標準時間終了 

閉園 
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＜保育計画（年間）＞  

年齢（クラス名） 保 育 計 画 

０歳児 

（ひよこ） 

安心できる環境の中で過ごし、生活リズムを整える。 

 

１歳児 

（りす） 

保育士との安定した関わりのもとで、一人遊びを十分に楽し

み、他児ともかかわりながら遊ぶ。 

２歳児 

（あひる） 

生活や遊びなど、保育士やこども同士のかかわりを通じて自

我が育っていく。 

３歳児 

（もも） 

友達とのかかわりを通し、自分の気持ちを言葉や行動で表現

する。 

４歳児 

（ゆり） 

保育士や友達とのかかわりを広げ、集団での行動ができるよ

うになる。 

５歳児 

（さくら）（すみれ） 

生活や遊びの中で、達成感や充実感を味わう経験をし、目標

に向かって友達と力を合わせて活動する。 

その他 

 

<年間行事> 

4月： 入園式・進級式、家庭訪問、健康診断（内科） 

5月： こいのぼり運動会、健康診断（歯科）、尿検査、交通安全教室 

6月： 芋植え、歯みがき教室、保育参観懇談会 

7月： プール開き、七夕、夏祭り、夏の遠足 

8月： プール大会 

9月： 健康診断（内科・歯科）、お月見会 

10月： 運動会、芋掘り、遠足 

11月： バザーおみせやさんごっこ 

12月： クリスマス会、防火訓練 

1月： なわとび集会、こままわし大会、保育参観懇談会 

2月： 節分、生活発表会 

3月： ひな祭り会、お別れ遠足、お別れ会、就学前交通安全教室、 

卒園式 

その他・・・（毎月）お誕生会、避難訓練 

など 

 

１１ 給食等について 

  提供内容 
保育園での摂取割合 

（一日の摂取カロリー） おやつ 
給食 

おやつ 
主食 副食 

０歳児 ○ 〇 〇 〇 （950kcal） 
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１歳児 〇 〇 〇 〇 
50％ 

２歳児 〇 〇 〇 〇 

３歳児 ― ― 〇 〇 
（1300kcal） 

45％ 

４歳児 ― ― 〇 〇 

５歳児 ― ― 〇 〇 

 

 

＜給食の提供にあたって＞ 

 

 

＜アレルギー対応について＞ 

当園は、香美市が策定する「香美市食物アレルギー児対応マニュアル」に則り、美

良布保育園アレルギー対応マニュアルを策定し、それに基づき、適切な対応に努めて

います。 

アレルギー食（除去食～代替食）の提供 

 

１２ 保護者に用意していただくもの 

  ＊別紙「入園おめでとう」をご参考に用意してください。 

（１） 入園時にご用意いただくもの 

・住所を確認するもの 

・保護者の緊急連絡先 

・児童の健康や体調を確認するもの 

・お布団カバー  など 

（２） 毎日持参いただくもの 

・自園給食、アレルギー食、離乳食を実施 

・献立の提供 

・食育の取組として、畑・花壇で、子どもたちの育てた野菜を調理 
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・通園かばん 

・手拭タオル、おしぼりタオル 

・連絡帳 

・パジャマ  など 

（３）服装について 

・動きやすく、脱ぎきしやすい服装 

・ひもやフードなどのひっかかりやすい服は避けるようにしてください。 

（４） その他 

・歯ブラシ（４歳クラス以上児で、毎日持ち帰ります。） 

 

１３ 登園・降園について 

（１） 登園、降園にあたっては、次の点に留意してください。 

 園舎の周囲の道路は、安全のため、登園、降園時は、一方通行でお願いします。 

 駐・停車場は、南舎・北舎とも職員駐車場と併用ですので乗降時は、お子様から

目を離さないようご注意ください。 

 

 

・お子様の体調等については、保護者の方が直接職員に知らせてください。電話連

絡でもかまいません。 

・欠席や遅く登園される場合には、8：30～9：00までにご連絡ください。 

 

駐車場 

香北支所 

森林組合 

保育園 

集落センター 

プール 
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（２） 送迎について 

送迎につきましては、保護者の方にお願いいたします。保護者以外の方が送迎され

る場合は事前にご連絡ください。なお、お子様の安全上、原則未成年のお迎えはご

遠慮願います。 

※  登園・降園は保護者の責任のもと、安全第一で通園してください。 

 

１４ 保育園と保護者との連携について 

保育は保護者とともに子どもを育てる営みであり、子どもの 24時間の生活を視

野に入れ、保護者の気持ちに寄り添いながら家庭との連携を密にして保育を行いま

す。心配なこと、分からないことはいつでも職員にお尋ねください。 

・連絡帳 

・園だより  など 
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１５ 健康診断、健康管理について 

（１）健康診断 

児童福祉施設の設備及び運営に関する基準（昭和 23年厚生省令第 63号）に規定す

る定期健康診断及び臨時の健康診断を、学校保健安全法（昭和 33年法律第 56号）に

規定する健康診断に準じて実施しています。 

園児健康診断 全園児 2回 

歯科健診   全園児 2回 

尿検査    全園児 1回 

視力検査   ４歳児 ２回     等 

（２）健康管理、病気のときの対応 

○体 調 の 確 認:お子様の体調を知るため、登園前にご家庭で①機嫌の良し悪し、②食

欲、③発熱の有無、④排便の有無など、いつもと様子が異なっていな

いかご確認ください。 

 

○発熱がある場合：体温が概ね 37.5℃以上ある場合、登園を控えてください。又、登園後、

概ね 37.5℃を越えた場合、お迎えに来ていただく連絡をします。 

        （＊24時間以内に解熱剤を使用している場合は登園を控えてください） 

 

○与薬について：昼食後等の与薬がどうしても必要な場合は、医師の処方をした薬に限

り、与薬できます。「くすり連絡票」に必要事項を記入し、薬と一緒に、

朝、職員に直接手渡ししてください。薬は、１回分を持参し、日付と

名前を記入してください。 

         ※けいれん発作予防の座薬につきましては、園にご相談ください。 
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１６ 感染症対策について 

感染症又は食中毒が発生、又はまん延しないように、国の「保育所における感染症対策ガイ

ドライン」等に則り、感染症及び食中毒の予防のための衛生管理を、適切に実施します。 

 

○香美市立保育所の予防対策マニュアル「感染症蔓延防止のための手洗い・掃除」に従い、

衛生管理に努めます。 

 

○早期診断・早期治療・感染拡大防止に繋げるため、感染症が発症した場合は職員間で情

報を共有し、保健だより等で速やかに保護者に感染症名を伝えるなど感染拡大防止に努

めます。 

 

○保育所における感染症対策ガイドラインに沿って、保育園においても感染対策を行い、

感染拡大防止に努めます。 

 

 

○学校保健安全法施行規則第 18条に定められている感染症に罹った児童が登園する際は、

医師の診断に従い、登園届を保護者が記入し提出してください。 

 

 

 

１７ 嘱託医 

以下の医療機関（内科）と嘱託医契約を締結しています。 

医療機関の名称 前田メディカルクリニック 

医 師 名 前田 敬文 

所 在 地 香美市香北町美良布 1516番地 3 

電 話 番 号 0887-57-3811 

１８ 嘱託歯科医 

以下の歯科医と嘱託歯科医契約を締結しています。 

医療機関の名称 佐々木歯科診療所 

医 師 名 佐々木 幸生 

所 在 地 香美市香北町美良布 1080番地 3 

電 話 番 号 0887-59-2127 
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１９ 緊急時における対応 

  保育・教育の提供中に、子どもの健康状態の急変、その他緊急事態が生じたときは、

お子様の保護者の方があらかじめ指定した緊急連絡先に連絡します。また、嘱託医又

は子どもの主治医に相談する等の措置を講じます。 

  保護者と連絡が取れない場合には、乳幼児の身体の安全を最優先させ、当保育所が

責任を持って、しかるべき対処を行いますので、あらかじめ御了承願います。 

  ＜近隣の緊急連絡先＞ 

警察署 南国警察署（香美警察庁舎） 

〒782-0039 香美市土佐山田町栄町 12-2 

℡ 0887-52-0110 

消防署 香美市消防署香北分署 

〒781-4204 香美市香北町根須 40-7 

℡ 0887-59-3200 ℡ 0887-59-3211 

保育所担当課 香美市教育委員会教育振興課幼保支援班 

〒782-8501 香美市土佐山田町宝町 1丁目 2番 1号 

℡ 0887-53-1088 

香美市役所香北支所 香美市教育委員会香北分室 

〒781-4292 香美市香北町美良布 1097 

℡ 0887-52-9287 

 

２０ 非常災害時の対策 

  非常災害に関する具体的な計画を立て、防火管理者を定めています。 

非常災害時の関係機関への通報及び連携体制を整備し、それらを定期的に職員に周

知するとともに、毎月１回以上避難及び消火、救出その他必要な訓練を実施していま

す。 

防火管理者 公文 小恵子 

消防計画届出年月日  香美市消防署 令和 6年 4月 1日 

避難訓練 避難訓練を毎月 1回実施 

防災設備 消火器、誘導灯、火災報知器 など 
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２１ 非常災害時の子どもの受渡等 

  災害等の発生後，園児を引き渡す時には、原則として園で行うものとします。 

 

２２ 解決窓口 

  要望・苦情等に係る窓口を以下のとおり設置しています。 

苦情受付担当者 氏名  大石 妙子 （副園長） 

苦情解決責任者 氏名  公文 小恵子 （園 長） 

第三者委員 

二宮 景子 

主任児童委員 

℡ 0887-59-3011 

高橋 佐絵 

民生児童委員（永野） 

℡ 0887-59-2158 

小松 一雄 

社会教育指導員 

℡ 0887-53-1082（香美市教育委員会内） 

 

※ 苦情の受付 

苦情は面接、電話、書面などにより苦情受付担当者が随時受け付けます。また、第三

者委員に直接苦情を申し出ることもできます。 

※ 苦情の受付の報告・確認 

     受付担当者が受け付けた苦情を、保育園長と第三者委員に報告します。ただし、申し

出人が第三者委員への報告を明確に拒否する意思表示があった場合は除きます。 

※ 苦情解決のための話し合い 

     保育園長は、申し出人と誠意をもって話し合い、解決に努めます。その際、第三者の

立ち会いや助言を求めることができます。 

※ 苦情解決の記録・報告 

受付担当者は受付から解決・改善までの経過と結果について書面に記録し、責任者は

一定期間ごとに解決結果について第三者委員に報告し、必要な助言を受けます。 

 

２３ 地域の育児支援について 

「子育てセンターびらふ」を併設 
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２４ 個人情報の取扱いについて 

  園児及びその保護者等に係る個人情報については、以下の目的のために必要最小限

の範囲内において使用します。 

◇ 小学校への円滑な移行・接続が図れるよう、卒園にあたり入学する予定の小学校
との間で情報を共有すること。 

◇ 他の保育所等へ転園する場合その他兄弟姉妹が別の施設等に在籍する場合にお
いて、他の施設との間で必要な連絡調整を行うこと。 

◇ 緊急時において、病院その他関係機関に対し必要な情報提供を行うこと。 

 

２５ 虐待の防止等について 

園児の人権の擁護と虐待の防止を図るため、園長が責任者として、虐待等の情報

を集約し、防止のための必要な対応を職員に指示し、速やかに防止措置を行います。 

また、本園の職員または保護者等による虐待を受けたと思われる園児を発見した

場合は、児童虐待の防止に関する法律の規定に従い、速やかに福祉事務所・児童相

談所等、適切な関係機関に通告します。 

 

 

 


