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令和６年４月１日 

 

なかよし保育園 重要事項説明書 

 

 保育・教育の提供の開始にあたり、当園が説明すべき内容は、次のとおりです。 

 

 

１ 運営主体 

事 業 者 の 名 称 香美市 

事 業 者 の 所 在 地 高知県香美市土佐山田町宝町 1丁目 2番 1号 

事業者の電話番号・ＦＡＸ ℡0887-53-1088（担当課直通）・Fax0887-57-0123 

代 表 者 氏 名 香美市長 依光 晃一郎 

 

２ 利用施設 

種 別 保育所 

名 称 なかよし保育園 

所 在 地 香美市土佐山田町山田 1150番地 1 

電 話 番 号 ・ Ｆ Ａ Ｘ TEL 0887-53-1006  FAX 0887-53-1007 

施 設 長 氏 名 園 長  原 由美 

利用定員（年齢別） 

０歳児 １歳児 ２歳児 ３歳児 ４歳児 ５歳児 

6人 18人 24人 33人 40人 40人 
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３ 施設・設備の概要  

敷地面積 5707.13㎡ 

園 舎 

構 造 木造平屋建て 

延 床 面 積 2130.3㎡ 

建 築 年 月 日 平成 21年 3月 31日 

施設設備の数

と 面 積 

乳 児 室 1室 121.75㎡ 

保 育 室 10室 416.50㎡ 

遊 戯 室 1室 300.00㎡ 

調 理 室 1室 129.50㎡ 

幼児用トイレ 5個 60.00㎡ 

保 健 室 1室 53.625㎡ 

職 員 室 1室 74.15㎡ 

設 備 の 種 類 

乳児用調乳室、沐浴室、プール（幼児用・乳児

用）、冷暖房  等 

屋 外 遊 戯 場 （ 園 庭 ） 屋外遊戯場 1,257.20㎡ 

 

４ 施設の目的、運営方針 

目 的 健全な保育環境の整備・運営 

運 営 方 針 

<保育目標> 

（1）全ての子ども達が心身ともに健康で健やかに育つ環

境を整え、発達段階とその子の特性や実態に応じた

保育の中で、互いに認め合い発達し合える仲間づく

り 

（2）何事にもくじけず、仲良く助け合い、生き生きと遊 

  ぶ 

（3）地域（小、中、高、特別支援学校を含む）、保護

者、子育て支援センターと連携する 
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５ 職員体制（産休・育休等職員含む） 

施 設 長    1人  （資格：  保育士） 

保 育 士    43人  （常勤： 36人、非常勤 7人） 

保 育 士 補 助 5人  （常勤： 2人、非常勤 3人） 

調理員（栄養士除く）    7人 （常勤： 6人、非常勤 1人） 

看 護 師 又 は 保 健 師    1人 （常勤： 1人、非常勤 0人） 

そ の 他 （ 作 業 員 ） 1人 （常勤： 1人、非常勤 0人） 

 

６ 保育を提供する日 

保育を提供する日 

月曜から土曜日まで 

※土曜日の開所時間は、0～2歳児クラスが 12：30まで。3～5歳児

クラスが 18：30 まで。行事、職員研修の日は全クラス 12：30 ま

で。 

休  園  日 

日曜日、国民の祝日に関する法律に規定する休日、及び年末
年始（12月 29日から 1月 3日まで） 

 

①台風接近や豪雨等に伴い、「暴風警報」が発令された場合は臨時

休園です。 

②警戒レベル３「高齢者等避難」以上が発令された場合は臨時休園

です。 

 

※保育園登園までに①または②が発表された場合には児童の登園

を中止していただき、また、既に登園した後に警報が発表され

た場合にはできるだけ早く迎えに来てくださるようお願いしま

す。（危険を感じた場合は、保護者の皆様の判断で（園からの連

絡を待たずに）お迎えに来ていただいて構いません。） 

なお、午前７時までに休園となり、その後保育時間内に①又

は②が解除された場合は給食を用意できませんので、お弁当を

ご持参ください。 

 

※災害その他急迫の事情があるときは、臨時休園する場合があり

ます。 
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７ 保育を提供する時間 

（１）開所時間 

月曜日から金曜日 午前 7時 30分から午後 6時 30分まで 

土曜日 

0～2歳児クラス 午前 7時 30分から午後 12時 30分まで 

3～5歳児クラス 午前 7時 30分から午後 6時 30分まで 

 

（２）保育標準時間認定に関する保育時間 

月曜日から金曜日の 
保育時間(11時間) 

午前 7時 30分から午後 6時 30分まで 

土曜日の

保育時間 

0～2歳児クラス 
(5時間) 

午前 7時 30分から午後 12時 30分まで 

3～5歳児クラス 
(11時間) 

午前 7時 30分から午後 6時 30分まで 

※行事や職員研修の場合は 12時 30分まで 

 

（３）保育短時間認定に関する保育時間 

月曜日から金曜日の 
保育時間(８時間) 

午前 8時 30分から午後 4時 30分まで 

土曜日

の保育

時間 

0～2歳児クラス 
(4時間) 

午前 8時 30分から午後 12時 30分まで 

3～5歳児クラス 
(8時間) 

午前 8時 30分から午後 4時 30分まで 

 

８ 利用料金 

利用料（利用者負担） 別途通知 

副 食 費 （ 給 食 費 ） 別途通知（市が定める副食費に関する要綱による） 

時間外保育料 30分あたり 500円（時間外保育を認められた者のみ） 

※ 行事内容によって別途費用が必要な場合もあります。 
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９ 支払方法 

口座振替払：金融機関で香美市指定の口座振替依頼書に必要事項をご記入の上、提出し

ていただいた場合、ご指定の日以降の保育料を納期限（月末、12月は 25日 

      ※当日が休日の場合は翌営業日）にご指定の口座から振替させていただき

ます。 

 

納付書払 ：4月に 4月～8月分の納入通知書を、9月に 9月～3月分の納入通知書をそ

れぞれ送付しますので、納入通知書に記載しております金融機関又は、香

美市役所・各支所でお支払いください。 

 

１０ 提供する保育の内容 

児童福祉法、子ども・子育て支援法、その他関係法令等を遵守し、保育所保育 

指針及び保育課程に沿って、乳幼児の発達に必要な保育を提供します。 

 ・行事の目的等については園のたより他でお知らせします。 

 

＜毎日の保育の流れ＞ 

時間 乳児 幼児 

 7:30 

 

開園 

保育標準時間（11時間）開始 

順次登園 

 

開園 

保育標準時間（11時間）開始 

順次登園 

8:30 

 

9:00 

保育短時間（8時間）開始 

順次登園 

おやつ 

遊び（室内外）・散歩 

保育短時間（8時間）開始 順次登園 

・遊び（室内外） 

課題保育 

10:00 

10:50 

 

食事      

（年齢によって前後します） 

 

 

 

 

 

 

11:00  食事 

（年齢によって前後します） 

12:00 お昼寝 

（年齢によって前後します） 
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12:30 

 

14:30 

15:00 

 

 

目覚め 

おやつ 

お昼寝 

（年齢によって前後します） 

目覚め 

おやつ 

 16:30 順次降園 順次降園 

16:30 

 

18:30 

保育短時間終了 

 

保育標準時間終了  閉園 

保育短時間終了 

 

保育標準時間終了 閉園 

 

＜保育計画（年間）＞  

年齢（クラス名） 保 育 計 画 

０歳児 

（ひよこ） 

安全な環境の中で健康な身体づくり 

発達の道筋に沿った全身運動を豊かにする 

１歳児 

（あひる・ぱんだ） 

健康な身体づくり 

個人の発達を基礎に、のびのびと遊び運動機能を伸ばす 

２歳児 

（りす・うさぎ） 

健康で元気に遊ぶ 

みんなと一緒に遊ぶことができる 

３歳児 

（ばら・もも） 

自分で危険から身を守ることを覚え、健康な生活をする 

友だちと楽しく遊び、集団生活の基本的な決まりに慣れる 

４歳児 

（ゆり・さくら） 

全身を使いながら、様々な運動やあそびに挑戦する 

 

保育者や友だちとのあそびや活動を通して、集団行動を楽しむこ

とや共感する気持ちを感じる 

５歳児 

（すみれ・ひまわり） 

健康な生活に必要な習慣や運動を意欲的に取り組む 

 

友だちと共有の目的を持ち、工夫して活動し共に達成感や充実感

を味わう 
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その他 

 

<年間行事> 

4月：入園式・進級式、家庭訪問、健康診断（内科） 

5月：こいのぼり運動会、健康診断（歯科）、尿検査 

6月：芋植え、参観懇談会 

7月：プール開き、七夕、なかよし祭り、林間学校 

8月：プール大会 

9月：お月見会、健康診断（内科・歯科） 

10月：運動会、芋掘り、遠足 

11月：ピクニック、バザー 

12月：クリスマス会、なかよし発表会 

1月：凧揚げ、こままわし大会（参観懇談会） 

2月：節分、立春祭 

3月：ひな祭り会、絵画展、お別れ遠足（運動会）、卒園式、 

おわかれパ-ティ- 

各月に誕生会、避難訓練をしています。    など 

 

１１ 給食等について 

  提供内容 
保育園での摂取割合 

（一日の摂取カロリー） おやつ 
給食 

おやつ 
主食 副食 

０歳児 ○ 〇 〇 〇 
（950kcal） 

50％ 

１歳児 〇 〇 〇 〇 

２歳児 〇 〇 〇 〇 

３歳児 ― ― 〇 〇 
（1300kcal） 

45％ 

４歳児 ― ― 〇 〇 

５歳児 ― ― 〇 〇 

 

＜給食の提供にあたって＞ 

   

・自園調理をしています。     

・献立表の提供をしています。 

・食育の取組みとして、職員と共に食事をし、食べる楽しさ・食の大事さを感

じます。子ども達も参加して畑に野菜を作り収穫の楽しさ、食べる楽しさを

経験します。 
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＜アレルギー対応について＞ 

当園は、香美市が策定する「香美市食物アレルギー児対応マニュアル」に  

則り、｢なかよし保育園食物アレルギー児対応マニュアル」を策定し、それに基づ

き、適切な対応に努めています。 

・アレルギー対応について   

  除去食、代替食の提供をしています。 

 

１２ 保護者に用意していただくもの 

  ※別紙「入園おめでとう」をご参考に用意してください。 

 

１３ 登園・降園について 

（１） 登園にあたっては、次の点に留意してください。 

・登園にあたっては、受け入れの部屋の前までお子様を送ってください。 

・お子様の体調等については、保護者の方が直接職員に知らせてください。 

電話連絡でもかまいません。 

・欠席や遅く登園される場合には、8：30～9：00までにご連絡ください。 

 

（２）降園にあたっては、次の点に留意してください。 

・降園にあたっては、園内・駐車場においてお子様から目を離さないでくださ

い。門の開閉時は大変危険ですので、特にご注意ください。 

・乳児をお迎えの際は、必ず部屋の前までおいでください。 
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（３）送迎について 

送迎につきましては、原則保護者の方にお願いいたします。保護者以外の方が

送迎される場合は事前にご連絡ください。なお、お子様の安全上、原則未成年

のお迎えはご遠慮願います。 

※登園・降園は保護者の責任のもと、安全第一で通園してください。 

 

１４ 保育園と保護者との連携について 

保育は保護者と共に子どもを育てる営みであり、子どもの２４時間の生活を視

野に入れ、保護者の気持ちに寄り添いながら家庭との連携を密にして保育を行

います。心配なこと、分からないことはいつでも職員にお尋ねください。 

 

１５ 健康診断、健康管理について 

（１）健康診断 

児童福祉施設の設備及び運営に関する基準（昭和 23年厚生省令第 63号）に規定する定期

健康診断及び臨時の健康診断を、学校保健安全法（昭和 33年法律第 56号）に規定する健康

診断に準じて実施しています。 

 

○園児健康診断 全園児 2回 

○歯科健診   全園児 2回 

○尿検査    全園児 1回      

○視力検査   ４歳児  2回 

（２）健康管理、病気及び怪我のときの対応 

○体 調 の 確 認:お子様の体調を知るため、登園前にご家庭で①機嫌の良し悪し、  

②食欲、③発熱の有無、④呼吸器の症状の有無、⑤排便の有無な

ど、いつもと様子が異なっていないかご確認ください。 

 

○発熱がある場合：体温が概ね 37.5℃以上ある場合、登園を控えてください。又、登

園後、概ね 37.5℃を越えた場合、お迎えに来ていただく連絡をしま

す。 

        （※解熱剤を使用していない状態で、完全に解熱してから２４時間経

過してからの登園をお願いします。） 
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○与薬について：昼食後等の与薬がどうしても必要な場合は、医師の処方をした薬

に限り、与薬できます。「くすり連絡票」に必要事項を記入し、薬

と一緒に、朝、職員に直接手渡ししてください。なかよし保育園投

薬マニュアルに従い、与薬致します。薬は、１回分を持参し、日付

と名前を記入してください。 

         ※けいれん発作予防の座薬、アレルギー内服薬につきましては、園

にご相談ください。 

 

○怪我をしたとき：保護者の方に連絡しますので、来園の上、受診の判断や病院受診

をしていただきます。 

 

１６ 感染症対策について 

感染症又は食中毒が発生、又はまん延しないように、国の「保育所における感染症対策ガ

イドライン」等に則り、感染症及び食中毒の予防のための衛生管理を、適切に実施します。 

 

○香美市立保育所の予防対策マニュアル「感染症蔓延防止のための手洗い・掃除」に従

い、衛生管理に努めます。 

 

○早期診断・早期治療・感染拡大防止に繋げるため、感染症が発症した場合は職員間で

情報を共有し、保健だより等で速やかに保護者に感染症名を伝えるなど感染拡大防止

に努めます。 

 

○保育所における感染症対策ガイドラインに沿って、保育園においても感染対策を行い、

感染拡大防止に努めます。 

 

○学校保健安全法施行規則第 18 条に定められている感染症に罹った児童が登園する際

は、医師の診断に従い、登園届を保護者が記入し提出してください。 

 

 

１７ 障がい児保育について 

・専門機関（療育センタ-等）と連携をとりながら発達を促していきます。 

・個々の状態を配慮し、友だちと一緒に楽しく生活を送れるようにします。 

 

１８ 医療的ケアが必要な児童の保育について 

主治医から保育する際の留意事項を確認し、担任・担当保育士・看護職の３者

で毎日の体調管理に努めます。また、医療的ケアの手技・留意事項を主治医か

ら学び、看護職と共に安全に保育できるよう努めます。 
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１９ 嘱託医 

以下の医療機関（内科）と嘱託医契約を締結しています。 

医療機関の名称 小松内科 

医 師 名 小松 健彦 

所 在 地 香美市土佐山田町百石町 1丁目 7番 8号 

電 話 番 号 0887-52-1151 

医療機関の名称 安岡クリニック 

医 師 名 安岡 孝夫 

所 在 地 香美市土佐山田町楠目 162番地 

電 話 番 号 0887-52-5626 

 

２０ 嘱託歯科医 

以下の歯科医と嘱託歯科医契約を締結しています。 

医療機関の名称 かぎやまデンタルクリニック 

医 師 名 鍵山 富希 

所 在 地 香美市土佐山田町宝町 1丁目 1番 25号 

電 話 番 号 0887-53-7575 

医療機関の名称 楠目歯科医院 

医 師 名 楠目 真大 

所 在 地 香美市土佐山田町楠目 473番地 

電 話 番 号 0887-53-5648 

 

２１ 緊急時における対応 

  保育・教育の提供中に、子どもの健康状態の急変、その他緊急事態が生じたとき

は、お子様の保護者の方があらかじめ指定した緊急連絡先に連絡します。また、嘱託

医又は子どもの主治医に相談する等の措置を講じます。 

  保護者と連絡が取れない場合には、乳幼児の身体の安全を最優先させ、当保育所が

責任を持って、しかるべき対処を行いますので、あらかじめ御了承願います。 
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＜近隣の緊急連絡先＞ 

警察署 南国警察署（香美警察庁舎） 

〒782-0039 香美市土佐山田町栄町 12-2 

℡ 0887-52-0110 

消防署 香美市消防署 

〒782-0035 香美市土佐山田町百石町 2丁目 3-51 

℡ 0887-53-4176 

保育所担当課 香美市教育委員会教育振興課幼保支援班 

〒782-8501 香美市土佐山田町宝町 1丁目 2番 1号 

℡ 0887-53-1088 

 

２２ 非常災害時の対策 

  非常災害に関する具体的な計画を立て、防火管理者を定めています。 

非常災害時の関係機関への通報及び連携体制を整備し、それらを定期的に職員に周

知するとともに、毎月 1回以上避難及び消火、救出その他必要な訓練を実施してい

ます。 

防火管理者  原 由美 

消防計画届出年月日  香美市消防署  令和  6年 4月 1日 

避難訓練 
避難訓練の内容と回数を記載 

 毎月 1回実施 

防災設備 消火栓、消火器、誘導灯、火災報知器 など 

 

２３ 非常災害時の子どもの受渡等 

  災害等の発生後、園児を引き渡す時には、原則として園で行うものとします。 

    状況に応じて、山田特別支援学校又は山田高等学校に避難する場合があります。そ

の場合は、園メールでお知らせするとともに門扉に掲示します。 
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２４ 苦情解決窓口 

  要望・苦情等に係る窓口を以下のとおり設置しています。 

苦情受付担当者 

氏名  小笠原 恵美（副園長） 

    益田 有紀（副園長） 

苦情解決責任者 氏名  原 由美（園 長） 

第三者委員 

武内 幸弘 

主任児童委員 

℡ 0887-52-5678 

西村 葉子 

民生児童委員(原西・県住) 

℡ 0887-53-0268 

小松 一雄 

社会教育指導員 

℡ 0887-53-1082（香美市教育委員会内） 

 

 

※ 苦情の受付 

苦情は面接、電話、書面などにより苦情受付担当者が随時受け付けます。また、第三

者委員に直接苦情を申し出ることもできます。 

※ 苦情の受付の報告・確認 

     受付担当者が受け付けた苦情を、保育園長と第三者委員に報告します。ただし、申

し出人が第三者委員への報告を明確に拒否する意思表示があった場合は除きます。 

※ 苦情解決のための話し合い 

     保育園長は、申し出人と誠意をもって話し合い、解決に努めます。その際、第三者

の立ち会いや助言を求めることができます。 

※ 苦情解決の記録・報告 

受付担当者は受付から解決・改善までの経過と結果について書面に記録し、責任者は

一定期間ごとに解決結果について第三者委員に報告し、必要な助言を受けます。 

 

２５ 地域の育児支援について 

「子育てセンターなかよし」を併設 

 



14 

２６ 個人情報の取扱いについて 

   園児及びその保護者等に係る個人情報については、以下の目的のために必要最小

限の範囲内において使用します。 

◇ 小学校への円滑な移行・接続が図れるよう、卒園にあたり入学する予定の小学
校との間で情報を共有すること。 

◇ 他の保育所等へ転園する場合その他兄弟姉妹が別の施設等に在籍する場合にお
いて、他の施設との間で必要な連絡調整を行うこと。 

◇ 緊急時において、病院その他関係機関に対し必要な情報提供を行うこと。 

 

２７ 虐待の防止等について 

    園児の人権の擁護と虐待の防止を図るため、園長が責任者として、虐待等の情

報を集約し、防止のための必要な対応を職員に指示し、速やかに防止措置を行い

ます。 

    また、本園の職員または保護者等による虐待を受けたと思われる園児を発見し

た場合は、児童虐待の防止に関する法律の規定に従い、速やかに福祉事務所・児

童相談所等、適切な関係機関に通告します。 


